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โปรแกรม
Scan Staion

เป็นซอฟต์แวร์แปลงเอกสารจากกระดาษให้เป็นภาพและข้อมูล
ดิจิตอล ท่ีสามารถสืบค้นได้ พร้อมกับการต้ังช่ือเอกสารและบันทึก
คุณสมบัติของเอกสารต่างๆ ท่ีได้จากการสแกนเอกสาร และนําเข้า

จัดเก็บในระบบ ECM โดยอัตโนมัติ มีระบบช่วยในการอ่านข้อมูลเอกสาร
ระบบคัดแยกเอกสารและระบบตรวจสอบข้อมูล

Paperless
ลดการใช้เอกสารแบบกระดาษ นําไปจัดเก็บ

ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์แทน

Data Entry
ช่วยลดเวลาในการคีย์ข้อมูลต่างๆ

เข้าสู่ระบบ

OCR
มีเคร่ืองมือในการตรวจสอบข้อมูล

จากการ OCR เอกสาร ซ่ึงรองรับท้ัง
ภาษาอังกฤษ และภาษาไทยฟอนต์มาตรฐาน 
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K&O SYSTEMS AND CONSULTING CO.,LTD
บริษัท เค แอนด์ โอ ซิสเต็มส์ แอนด์ คอนซัลต้ิง จํากัด
15, 17 ซอยกรุงธนบุรี 4 แขวง บางลําภูล่าง
เขตคลองสาน กรุงเทพมหานคร 10600

Our References

สามารถเพ่ิม แทรก ทับหน้าเอกสาร
เดิม ด้วยวิธีการสแกน และวิธีนําเข้า11

33 จัดการเพ่ิม แก้ไข ลบ Template
Scan ของการนําเข้าเอกสารผ่าน
โปรแกรม Scan Station

22 สามารถเรียกดูหรือเปดิไฟล์ใน
Version ก่อนหน้าได้

44 เปดิดูไฟล์เอกสารเพ่ือ View
ท้ังหมดพร้อมๆ กันได้ ใน
กรณีท่ีอยู่ใน Folder เดียวกัน



Example Screen Scan StaionExample Screen Scan Staion

Login เข้าสู่ระบบตาม User Password
ท่ีได้รับมา เพ่ือเข้าใช้งานโปรแกรม
Scan Staion

เลือกช่องทางการนําเข้าเอกสาร ซ่ึงมี
การนําเข้าโดยวิธี “Import” และ “Scan”
เม่ือนําเข้าเสร็จส้ิน จะแสดงภาพเอกสาร
ท้ังหมดท่ีนําเข้ามา และปรับแต่งเอกสารได้
ตามต้องการ

จากน้ันกดปุม่ “Upload” ผู้ใช้งานใส่ข้อมูล
ลงใน Field รายการเอกสารจะเปล่ียน
Highlight จากสีแดงเปน็สีน้ําเงิน
โดยผู้ใช้งานสามารถ Upload เอกสารน้ี
เข้าระบบได้

เลือก Template ท่ีต้องการสแกน
เอกสารเข้าระบบ

ในกรณีท่ีจะทําการสร้าง Multi รายการเอกสารใหม่
โดยคลิกขวาท่ีภาพเอกสารท่ีต้องการเร่ิมชุดใหม่ เลือก

Mark as Filter จากน้ันเลือกประเภทเอกสารสาร 
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FeaturesFeatures

FOLDER
สามารถใช้ Index ท่ีดึงจากตัวเอกสารมา
ต้ังเปน็ช่ือ File และ Folder ต่างๆ ตาม
เง่ือนไขท่ีกําหนดไว้

สามารถต่อพ่วงกับสแกนเนอร์ย่ีห้อต่างๆ
โดยผ่าน TWAIN Driver ซ่ึงสามารถ
สแกนเอกสารท้ังแบบทีละ 1 หน้าได้
และสแกนเอกสารต่อเน่ืองได้

SCANNER

เปน็เคร่ืองมือในการคัดแยกเอกสาร
ซ่ึงสามารถต้ังค่าได้ว่า จะบันทึก

Fill Index เปน็แบบไหน

TEMPLATE SCAN

รองรับการบันทึกไฟล์ท่ีสแกนออก
ออกมาได้หลากหลายนามสกุล เช่น

JPG, BMP, TIFF, PDF เปน็ต้น

DOCUMENT
สามารถส่งผลลัพธ์ท่ีได้จากการ OCR ไปยัง
Fill Index แบบ Zone ได้ เพ่ือเปน็การ
ลดข้ันตอนของการปอ้นข้อมูลด้วยมือ

OCR

มี Action ในการจัดการเอกสาร
เช่น Zoom In/Zoom Out, ย่อ - 
ขยายเอกสาร, สร้างลายน้ํา เปน็ต้น

ACTION

Customize documentCustomize document
รองรับการปรับแก้เอกสารท่ีสแกน
แบบอัตโนมัติได้ ดังน้ี
- ปรับแก้ความบิดเบ้ียวของเอกสาร
- ลบเส้นบรรทัด
- ลบสีท่ีไม่ต้องการ
- ลบรอยเจาะรู
- ตัดขอบคํา

Scan Staion OverviewScan Staion Overview

Paper Scanner Scan Station

Attach Files

Upload Files ระบบ ECM

Import


