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ช่วยในการรวบรวมเอกสารไว้ใน
ที่เดี่ยว และเรียกใช้งานได้ง่าย11

33 ช่วยจัดการปัญหาเอกสาร
สูญหาย และลดปัญหาใน
การค้นหาเอกสาร

22 ช่วยติดตาม และจัดการเอกสาร
ทั้งหมดได้สะดวก

44 มีแพ็กเกจราคาให้เลือก
ได้ตามธุรกิจของคุณ

K&O SYSTEMS AND CONSULTING CO.,LTD
บริษัท เค แอนด์ โอ ซิสเต็มส์ แอนด์ คอนซัลติ้ง จำกัด
15, 17 ซอยกรุงธนบุรี 4 แขวง บางลำภูล่าง เขตคลองสาน
กรุงเทพมหานคร 10600

ระบบ
Invoice

Processing
คือ ระบบที่ช่วยในการจัดการใบแจ้งหนี้ (Invoice)

ให้ง่ายขึ้น ซึ่งช่วยจัดการตั้งแต่กระบวนการแรกในการ
OCR เอกสารเข้าสู่ระบบ และช่วยเหลือการจัดเก็บเอกสาร

ต่างๆ ทั้งแบบกระดาษ และแบบอิเล็กทรอนิกส์ได้

ประหยัดเวลา
ลดเวลาในค้นหา และ

จัดการเอกสาร

ปลอดภัย
มีระบบในการเข้าถึง
เอกสารแต่ละแผนก

สำหรับผู้เกี่ยวข้องเท่านั้น

สะดวก
สามารถจัดการเอกสาร

ได้ทุกที่ ทุกเวลาบน
ระบบของเรา

ลดความเสี่ยง
ในการสูญหายของ

เอกสาร
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ขั้นตอน Invoice Processingขั้นตอน Invoice Processing

เก็บเอกสารเข้า
แฟ้มเอกสาร

(กรณีใบกำกับภาษี)

เก็บเอกสารลงกล่อง
(กรณีชุดเอกสาร

ทั่วไป)

ระบบค้นหาเอกสาร
ต้นฉบับ

ระบบค้นหาเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์

ระบบรายงานผล

รับเอกสารจาก
ฝ่ายจัดซื้อ/Vendor

ติด QR-CODE
บนซองเอกสาร

และลงทะเบียนซอง

ติด QR-CODE
เอกสาร และลง
ทะเบียนเอกสาร

ภายในซอง

สแกนเอกสาร Invoice
และคัดแยกเอกสาร

บันทึกข้อมูล

ระบบตรวจสอบ
และคัดแยกเอกสาร

ตามประเภทชุดเอกสาร
และใบกำกับภาษี

1 2 3

45

6.1

6.2

ระบบตรวจสอบและคัดแยกเอกสารตามประเภท ส่วนขยายข้อ 5ระบบตรวจสอบและคัดแยกเอกสารตามประเภท ส่วนขยายข้อ 5

สแกนเอกสารทั้งหมด
และตั้งชื่อไฟล์ให้ทีม
ค้นหาได้ง่าย

กรณีที่มีใบกำกับภาษี
ให้นำต้นฉบับ แยกออก
มาจากชุดเอกสาร

เอกสารที่เหลือเก็บลงกล่อง
และมี Tracking ที่เอกสาร
เพื่อดูว่าเอกสารอยู่กล่องไหน

5.1 5.2 5.3

ตัวอย่าง Invoice Processing
(End-To-End Process)
ตัวอย่าง Invoice Processing
(End-To-End Process)

ตัวอย่างเอกสารที่ผู้ขาย ต้อง
เตรียม มาให้บริษัทฯ
ตัวอย่างเอกสารที่ผู้ขาย ต้อง
เตรียม มาให้บริษัทฯ

ตัวอย่าง Demo&Metadataตัวอย่าง Demo&Metadata

ใบเสร็จรับเงินใบเสร็จรับเงิน

ใบแจ้งหนี้ใบแจ้งหนี้

ใบกำกับภาษีใบกำกับภาษี

ใบส่งสินค้า/ใบส่งมอบงาน (บางกรณีเท่านั้น)ใบส่งสินค้า/ใบส่งมอบงาน (บางกรณีเท่านั้น)

รูปภาพประกอบการส่งมอบงาน (บางกรณีเท่านั้น)รูปภาพประกอบการส่งมอบงาน (บางกรณีเท่านั้น)

ใบสัญญา (บางกรณีเท่านั้น)ใบสัญญา (บางกรณีเท่านั้น)

สำเนาใบสั่งซื้อที่ทางบริษัทฯ ส่งให้ (มีบางชุด)สำเนาใบสั่งซื้อที่ทางบริษัทฯ ส่งให้ (มีบางชุด)

เอกสารประกอบอื่นๆ (ถ้ามี)เอกสารประกอบอื่นๆ (ถ้ามี)

เปิดใบสั่งซื้อ และ
ส่งให้ผู้ขาย

โดยจะมีเอกสารต่างๆ
มาให้บริษัทฯ 

ตรวจสอบและรับของ
และทำ GR ในระบบ
พร้อมรับเอกสาร
ทั้งหมดไว้ และส่งต่อ 

พนักงานแต่ละแผนก ผู้ขายมาส่งสินค้า
หรือให้บริการ แผนกที่สั่งซื้อ

ทำการสแกนเอกสาร
ต่างๆ และนำเอกสาร
ฉบับจริงเก็บลงกล่อง
ต่อไป

K&O SCAN TEAM

ตรวจสอบ และ
รายงานผล

เช็คเอกสารจาก
INBOX ใน Q-DOC
และทำเอกสารลงใน
SAP เพื่อทำการ
สั่งจ่าย 

REPORT การเงิน

รับงานเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์จาก
Q-DOC และบันทึก
ลงใน SAP

AP

- PO Number
- Invoice number
- Invoice date
- Tax amount
- Vendor Tax id

- Total amount
- Vendor ID
- Company code
- GN number
- Document Type
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